
■冊子(CJ・会告)の送付、メールニュース配信の要否を変更したい場合は、冊子送付希望変更の手続きを 
    行います。 
    冊子送付希望変更の手続きは以下の手順になります。 
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3.2.5 学会機関誌・送付希望の変更 

自身の会員名リンクを
押下します。 

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。 

1. 

2. 

次へ 
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次へ 

会員情報照会画面の右上にある「新
規変更申請」ボタンを押下します。 

3. 

「次へ」ボタンを押下しますと、会員情
報変更の手続き画面が表示されます。 

5. 

会員情報変更の手続き選択画面が表
示されますので、「冊子送付希望変更」
を選択します。 

4. 
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6. 
自身の会員名を選択します。 

自身の会員名を入力し、検索します。 

7. 

検索結果より、自身の会員情報を選
択します。 

8. 

次へ 
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変更する情報を入力し終えたら「保
存」ボタンを押下します。 

11. 

変更内容の反映を即時行いたい場
合、"即時"を選択します。 
変更の予約を行いたい場合、"予約
"を選択します。 

※予約の場合、変更内容の反映は
次年度の4月1日付となります。 

9. 

注意事項を確認し、必要に応じて各希望の
チェックを変更します。 
・チェックあり：希望する 
・チェックなし：希望しない 

10. 

次へ 
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12. 会員変更申請情報が作成さ
れたメッセージが表示されま
す。 

13. 
冊子送付希望変更の手続き
については、事務局側の承
認が必要となります。 

申請内容を確認し、問題ない
ようでしたら、「承認申請」ボ
タンを押下します。 

承認申請のポップアップが表示されます
ので、問題のないことを確認した後、「送
信」ボタンを押下します。 

14. 

次へ 

事務局側に申送する内容が
ありましたら、コメント上に入
力ください。 
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15. 

承認申請が正常に完了する
と、画面上部にメッセージが
表示されます。 

※申請中は情報の変更・削
除はできません。 

申請の取り消しを行う場合は
こちらのボタンを押下します。 


