
3.2.3 会員の基本情報・各住所情報の変更

■引越しや勤務先移動による、住所・連絡先の変更をシステムに反映する場合、冊子(CJ・会告)の送付先、
請求先を変更したい場合は、会員情報変更の手続きを行います。
会員情報変更の手続きは、以下の手順になります。

3.2.3 会員の基本情報・各住所情報の変更

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。

1.

自身の会員名リンクを
押下します。

2.
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3.2.3 会員の基本情報・各住所情報の変更

3.

会員情報照会画面の右上にある
「新規変更申請」ボタンを押下します。

3.

会員情報変更の手続きで選択画面
が表示されますので、「会員情報変

4.

5.

が表示されますので、「会員情報変
更(正会員・準会員)」を選択します。

「次へ」ボタンを押下しますと、
会員情報変更の手続き画面が
表示されます。

5.
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3.2.3 会員の基本情報・各住所情報の変更

変更内容の反映を即時行いたい場合、
情報変更予定日の入力は不要です。

変更の予約を行いたい場合、情報変更
予定日に指定の日付を入力します。

[ 会員情報変更の手続き ]

病気・産休等で休職されている方について病気・産休等で休職されている方について
は、「所属施設なし」にチェックを付けます。

変更先の施設がシステム上存在しない場合
、「施設が見つからない場合はこちら」をチェ
ックした後、対処の施設情報を入力します。

変更する情報を入力し終えた
ら「保存」ボタンを押下します。

※情報を空欄に変更した場合
は空欄に変更されますので、

6.

送付・請求先を変更
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は空欄に変更されますので、
ご注意ください。

送付・請求先を変更
される場合は該当
の情報を入力する
必要があります。

次へ



3.2.3 会員の基本情報・各住所情報の変更

会員情報変更手続き照会画面
が表示されます。

7.
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3.2.6 申請の編集・削除について

■会員情報の変更申請は編集・削除を行うことができます。
申請の編集・削除手続きは以下の手順になります。
※申請の編集・削除手続きは承認済または、反映済の場合は不可となります。

3.2.6 申請の編集・削除について

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。

1.

2.
自身の会員名リンクを
押下します。

2.
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3.2.6 申請の編集・削除について

会員情報照会画面右側の関連情
報から「会員変更申請情報」を押
下します。

3.

下します。

該当の変更予約番号
リンクを押下します。 4.
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3.2.6 申請の編集・削除について

削除の場合

反映済フラグにチェックが入って
いないことを確認ください。
※反映済の場合は編集・削除が
できません。

5.

6.
削除ボタンを押下してください。

6.

削除ボタンを押下してください。

7.
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3.2.6 申請の編集・削除について

対象の変更申請が削除されます。

8.

編集の場合

反映済フラグにチェックが入って
いないことを確認ください。
※反映済の場合は編集・削除が
できません。

5.

6.
編集ボタンを押下してください。
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3.2.6 申請の編集・削除について

会員情報変更編集のポップアッ

7.

プが表示されますので、編集が必
要な情報を入力します。

入力内容を確認し、問題ない

8.
入力内容を確認し、問題ない
ようであれば「保存」ボタンを
押下します。

会員変更申請情報が更新されま
す。

9.
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3.2.6 申請の編集・削除について

承認済または、反映済の場合

会員情報の変更申請一覧画面か
ら編集を行った場合エラーが発生
します。

会員情報の変更申請一覧画面か
ら削除を行った場合削除が不可
であるメッセージが表示されます。
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3.2.6 申請の編集・削除について

会員情報の変更申請詳細画面か
ら編集を行った場合エラーが発生
します。

会員情報の変更申請詳細画面から
削除を行った場合削除が不可であ
るメッセージが表示されます。
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