
施設申請簡易マニュアル
～昨年の申請内容を利用し新制度の年次報告をする～

新制度を昨年申請しておらず新規で申請する場合は、別に用意している「オペレーションマニュアル」の
P25～をご確認ください。



①施設ポータルサイト（ https://portal.j-circ.or.jp/facility）にログインし右上のアイコンを押します
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②「施設情報」を押します

昨年提出した新制度の申請をコピーし、内容を確認・編集し、申請します。



③「研修施設申請」下部にある「すべて表示」を押します。
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④過去の申請データ一覧が表示されます。「研修施設申請No」のTFA-以下の数字が一番大き
いTFA-●●●●を押します。
数字が一番大きいデータが直近のものです。必ず直近のデータをコピーしてください。
直近の申請を変更しますので下記条件に当てはまるTFA-●●●●を押してください。
・レコードタイプ：新制度
・ステータス ：承認
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⑤「コピー」を押します



⑥新制度申請の更新の場合は 「申請区分」を指定/更新申請、年次報告の場合は年次報告と
します。

 「専門医研修管理委員会委員長/循環器専門医代表者」、「代表者以外の専門医」は変更が
なければそのままで問題ありません。変更がある場合は名前の横の「×」を押し、新しい先
生（自施設の専門医）を入力します。検索の際は、登録間違いを防ぐため、できる限り『会員
番号』にてお願いいたします。

※「施設名」及び「コピー時選択レコードタイプ」は初期値のままにしてください。

（変更するとエラーとなり申請できません）
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⑦今年の新制度年次報告用の申請が作成されます。「施設内情報」を押します。

研修関連施で
申請する場合は
入力不要



⑧「編集」を押し施設の情報を入力します。実績がない項目は0のままで問題ありません。

医師数は2024年10月1日時点での情報を入力します。入力項目は下記です
患者数・剖検数は2023年10月～2024年9月の1年間の情報を入力します。入力項目は下記です。
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⑨情報を入力後、「保存」を押します



⑩「設備状況/委員会構成員」を押します。（研修関連施設の場合は「設備状況」）
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⑪「編集」を押し施設の情報を入力します。
過去の申請との比較で変更箇所の背景が赤くなっておりますが、申請に影響ありませんので
そのままお進めください。

研修施設は次ページへお進みください。研修関連施設はP8からご覧ください。
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①B項目は×でも問題ありませんが、×の場合は「連携施設」を入力する必要があります。
○の場合は入力不要です。

研修施設の場合のみ

②「連携施設」の入力方法は以下の通りです。
検索ボックスに親施設の施設名を入れて「Go!」を押します。条件に当てはまる施設名が検索結果
に表示されますので選択します。

※検索結果に目的の施設が表示されない例が報告されています。
その場合は下記の方法をお試しください。
1）検索ボックス下の検索を「すべての項目」にする
2）検索ボックスに検索したい施設の所属番号（6桁）を入力する

③選択した施設名が入ります。
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④委員長と委員には1名専門医が登録されていますので、追加がある場合は「検索」から追加します。
追加がなければ「保存」を押します。
（重要）
設備情報でB項目を×にし連携施設を入力した場合は、その連携施設に所属する専門医を
専門医研修管理委員会構成員一覧にも追加する必要があります。（構成員一覧に追加した専門
医の「施設名」とB項目を×にした際に入力した「連携施設」の名称が一致する必要があります。
名称が異なる場合は、B項目を×にした際に入力した「連携施設」を変更し、構成員一覧に追加し
た専門医の「施設名」に合わせてください。

研修施設の場合のみ

太郎

⑤委員を追加する場合、「検索」を押し、氏名もしくは専門医番号で検索できます。
どちらか片方の入力でも検索が可能です。追加が終了しましたら上の画面で「保存」します。
（氏名の検索は姓と名の間に全角スペースを入れて検索してください。また名字のみでの検索も可
能です）



※P8～10は研修関連施設での申請のみ必要な作業です
連携施設（親施設）を登録し、連携を依頼する必要があります。
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②「連携施設」を押します。
その後、「編集」を押します。

③虫眼鏡のボタンを押します

研修関連施設の場合のみ

①設備状況の入力が終了した後、「保存」を押します。
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④検索ボックスに親施設の施設名を入れて「Go!」を押します。条件に当てはまる施設名が検索結果
に表示されますので選択します。
※検索結果に目的の施設が表示されない例が報告されています。その場合は下記の方法を
お試しください。
1）検索ボックス下の検索を「すべての項目」にする
2）検索ボックスに検索したい施設の所属番号（6桁）を入力する

研修関連施設の場合のみ
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⑤施設名を選択後、送信を押します。選択した施設（連携施設）の循環器専門医代表者へ連携承認
依頼メールが送られます。システム上でメールは送信されますが、円滑な連携承認のために電話等で
ご連絡を取って頂くようお願いします。 

⑥承認されましたら、下記のように表示が変わります。

選択した施設（連携施設）の循環器専門医代表者の
承認を待ちます。

承認されましたら、下記申請を行って下さい。

※連携依頼が否認された場合
「再作成」から再度ご申請ください

研修関連施設の場合のみ



⑫画面右上にある「承認申請」を押します。
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⑬「送信」を押します。コメントは空白で問題ありません。

ここからは研修施設・研修関連施設共通です



⑭施設詳細情報照会ページ（P2）のステータスが「申請中」となっていましたら、申請が完了していま
す。
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