
3.5 海外留学の手続き 

■このセクションでは、履歴を含め、自身の海外留学手続き状況を照会できます。 

3.5 海外留学の手続き 

会員情報照会画面右側の関連情報
の留学状況より「新規」ボタンを押下し
ます。 

3.5.1 海外留学先の情報登録 

1. 

3. 

■海外留学を行う場合、本システム上に留学情報を登録していただく必要があります。 
    留学情報の登録は以下の手順になります。 

会員ポータルサイトのホーム画面
から「会員情報」タブを押下します。 

自身の会員名リンク
を押下します。 

2. 

次へ 
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3.5.1 海外留学先の情報登録 
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留学先の国名を入力し、検索を行い
ます。 

4. 

留学情報登録のポップアップが表
示されますので、必要な情報を入
力します。 

5. 

検索結果のポップアップが表示されますので、
留学先の国名を選択します。 

6. 

次へ 



3.5.1 海外留学先の情報登録 

送付先区分を押下します。 

8. 
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選択した留学国が設定されます。 

7. 

冊子(CJ・会告)の送付を希望
する住所を選択します。 

9. 

次へ 



3.5.1 海外留学先の情報登録 

4. 
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入力内容を確認し、問題ない
ようであれば「保存」ボタンを
押下します。 

その他、留学情報を入力し
ます。*の付いている項目
は必須となります。 

10. 

11. 

次へ 



3.5.1 海外留学先の情報登録 
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12. 

留学情報が作成されたメッセ
ージが表示されます。 

留学状況に入力した情報が登
録されます。 

13. 



3.5.2 留学状況の照会 

■留学状況の照会は以下の手順になります。 

3.5.2 海外状況の照会 

66 

次へ 

自身の会員名リンクを
押下します。 

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。 

2. 

1. 
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次へ 

会員情報照会画面右側の関連情報から
「留学状況」を押下します。 

3. 

留学状況の一覧が表示されます。「管
理No」リンクを押下します。 

4. 

3.5.2 海外状況の照会 
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留学状況の詳細画面が
表示されます。 

5. 

3.5.2 海外状況の照会 



3.5.3 留学状況の変更 
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次へ 

自身の会員名リンクを
押下します。 

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。 

2. 

1. 

■留学期間の変更や冊子(CJ・会告)送付先が変更になりましたら、システム上へ反映してください。 
    留学状況の変更は以下の手順になります。 

3.5.3 留学状況の変更 
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次へ 

会員情報照会画面右側の関連情報か
ら「留学状況」を押下します。 

3. 

留学状況の一覧が表示されます。
「管理No」リンクを押下します。 

4. 

3.5.3 留学状況の変更 



留学状況の詳細画面右上
にある「編集」ボタンを押下
します。 

5. 

留学情報編集のポップアップが表示されます。変
更すべき項目を入力した後、問題ないことを確認
した上で「保存」ボタンを押下します。 

6. 
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3.5.3 留学状況の変更 



3.5.4 留学情報の削除 
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次へ 

自身の会員名リンクを
押下します。 

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。 

2. 

1. 

■登録した留学情報を削除することができます。 
    留学情報の 削除は以下の手順になります。 

3.5.4 留学情報の削除 
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次へ 

会員情報照会画面右側の関連情報から
「留学状況」を押下します。 

3. 

留学状況の一覧が表示されます。「管
理No」リンクを押下します。 4. 

3.5.4 留学情報の削除 



留学状況の詳細画面右上
にある「削除」ボタンを押下
します。 

5. 

削除確認ポップアップが表示され
ますので、「削除」ボタンを押下する
と、留学情報が削除されます。 

6. 
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3.5.4 留学情報の削除 



3.5.5 帰国後の申請手続き 
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3.5.5 帰国後の申請手続き 

■海外留学先からの帰国後、帰国登録の申請をシステム上で行う必要があります。 
    帰国登録の申請は以下の手順になります。 

自身の会員名リンクを
押下します。 

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。 

1. 

2. 

次へ 
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次へ 

会員情報照会画面右
側の関連情報から「留
学状況」を押下します。 

3. 

留学状況の一覧が表示されます。
「管理No」リンクを押下します。 

4. 

3.5.5 帰国後の申請手続き 
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帰国登録申請時には在籍証明書と在籍
証明期間の入力が必要になります。 

いずれかの「ファイルをアップロード」ボ
タンを押下します。 

5. 

ファイル選択のポップアップが表示されるので、在
籍証明書を選択し、「開く」ボタンを押下します。 6. 

次へ 

3.5.5 帰国後の申請手続き 
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アップロード完了のポップアップが表
示されるので、「完了」ボタンを押下し
ます。 

7. 

8. 
在籍証明書が追加されたメッセ
ージが表示されます。 

必要な情報の入力が終わりまし
たら、「承認申請」ボタンを押下し
、帰国登録の申請を行います。 

9. 

次へ 

3.5.5 帰国後の申請手続き 
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承認申請のポップアップが表示されます
ので、問題のないことを確認した後、「送
信」ボタンを押下します。 

10. 

次へ 

11. 承認申請が正常に完了する
と画面上部にメッセージが表
示されます。 

※申請中は情報の変更・削
除はできません。 

3.5.5 帰国後の申請手続き 

事務局側に申送する内容が
ありましたら、コメント上に入
力してください。 
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帰国登録却下時受信メール 

帰国登録承認時受信メール 

13. 

事務局側で申請内容を確認し、問題な
いようであれば承認のメールが通知され
ます。 
問題がある場合、事務局より差し戻しの
コメントを記載されておりますので、内容
に従って修正、再申請を実施してくださ
い。 

3.5.5 帰国後の申請手続き 



3.5.6 帰国登録の申請を取り下げたい場合 

3.5.6 帰国登録の申請を取り下げたい場合 

■誤って帰国登録を申請してしまった場合は取り下げができます。 
   帰国申請取り下げは以下の手順になります。 
  ※帰国登録の申請が承認済みの場合は取り下げ不可となります。 

81 

会員情報照会画面右側の関連情報か
ら「留学状況」を押下します。 

3. 

次へ 

自身の会員名リンクを
押下します。 

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。 

1. 

2. 
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留学状況の詳細画面右側にある「承
認履歴」セクションの「取り消し」ボタン
を押下します。 

申請取り消しのポップアップが
表示されますので、問題のない
ことを確認した後、「取り消し」ボ
タンを押下します。 

5. 

3.5.6 帰国登録の申請を取り下げたい場合 

事務局側に申送する内容
がありましたら、コメント上
に入力してください。 

6. 

帰国申請を取り消したい留学のリンク
を押下します。 4. 



3.5.7 帰国登録の申請を事務局から却下された場合 

■帰国登録申請が却下された場合再申請を行う必要があります。 
    帰国登録の再申請は以下の手順になります。 
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次へ 

ログイン画面が表示されますので、
会員番号とパスワードを入力し、「ロ
グイン」ボタンを押下します。 

 

ログインしていない場合はログイン
後に、ホーム画面に遷移します。 

 

※既にログイン済の場合は3に進み
ます。 

2. 

帰国登録の申請却下のメールに記載
のリンクを押下します。 

1. 

3.5.7 帰国申請の取り下げを行いたい場合 
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3. 

承認申請ボタンを押下
します。 

承認申請のポップアップが表
示されますので、問題のない
ことを確認した後、「送信」ボタ
ンを押下します。 

4. 

事務局からの却下理由が表示されていま
すので、コメントの内容に従い修正します。 

5. 
承認申請が正常に完了する
と画面上部にメッセージが表
示されます。 

※申請中は情報の変更・削
除はできません。 

3.5.7 帰国申請の取り下げを行いたい場合 

事務局側に申送する内容が
ありましたら、コメント上に入
力してください。 


