
3.9 専門医研修単位の照会・申請手続き 

■このセクションでは、履歴を含め専門医資格更新に必要な単位の取得状況の照会、および会員様からの 
    自己申告単位を受付できます。 

3.9 専門医研修単位の照会・申請手続き 

3.9.1 取得単位の照会 

1. 

■専門医資格更新に必要な単位について現在の取得状況をシステム上で照会できます。 

会員ポータルサイト画面のタブにあ
る「単位取得情報」を押下します。 
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※このセクションは、専門医資格を保有されている会員様向けの手続きとなります。 
    準会員、および専門医資格を保有されていない正会員の方は操作できません。 

単位情報の一覧が表示されますので、「管
理No」リンクを押下します。 

2. 

単位情報の詳細画面が
表示されます。 

3. 



3.9.2 単位の自己申告 
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3.9.2 単位の自己申告 

次へ 

■専門医資格更新に必要な単位が不足している場合、単位の自己申告をシステム上より行うことができます。 
    自己申告可能なものについては所定の単位表を参照ください。 
    単位情報の自己申告は以下の手順になります。 

会員ポータルサイトのホーム画面か
ら、「会員情報」タブを押下します。 

1. 

自身の会員名リンクを
押下します。 

2. 
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次へ 

会員情報照会画面右側の関連情報か
ら「新規」を押下しますと、自己申告単
位のポップアップが表示されます。 

3. 

単位コードの欄に自己申告対
象の単位を指定した上で検索
を行います。 

4. 

3.9.2 単位の自己申告 
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該当の単位コード名のリンクを
押下します。 

5. 

自己申告対象の単位が設定さ
れます。 

6. 

入力した内容に問題
ことを確認した上で、
保存ボタンを押下し
ます。 

8. 

9. 

自己申告単位が作成されたメ
ッセージが表示されます。 単位情報に入力した情報が登

録されます。 
10. 

「管理No」リンクを押下すると

単位情報の詳細画面に遷移
します。 

11. 

次へ 

必要に応じてその他の情報
を入力し、保存ボタンを押下
します。 

7. 

3.9.2 単位の自己申告 



海外学会に参加したこと
を申告される場合はネー
ムカードのアップロードが
必要になります。 

上記のいずれかの「ファイ
ルをアップロード」ボタンを
押下します。 

12. 

資料をアップロードするためポップ
アップが表示されますので、単位
情報を証明するファイルを選択し、
「開く」ボタンを押下します。 

13. 
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次へ 

3.9.2 単位の自己申告 
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アップロード完了のポップアップが表
示されるので、「完了」ボタンを押下し
ます。 

14. 

15. 
ファイルが追加されたメッセー
ジが表示されます。 

アップロードされたファイルが表
示されます。 

16. 

次へ 

3.9.2 単位の自己申告 



自己申告単位を作成した
時点では単位として加算さ
れません。 

事務局への申請承認が必
要となります。 

17. 

承認申請の画面がポップアップ画
面で表示されますので、 問題ない

ことを確認した上で、「送信」ボタン
を押下します。 

18. 
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次へ 

事務局側に申送する内容がありましたら、コ
メント上に入力ください。 

3.9.2 単位の自己申告 
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19. 

承認申請が正常に完了すると、
画面上部にメッセージが表示さ
れます。 

3.9.2 単位の自己申告 



3.9.3 自己申告単位の取り下げを行いたい場合 

3.9.3 自己申告単位の取り下げを行いたい場合 

■誤って自己申告単位を申請してしまった場合は取り下げができます。 
    自己申告単位の取り下げは以下の手順になります。 
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会員情報照会画面右側の関連情報か
ら「単位情報」を押下します。 

自身の会員名リンクを
押下します。 

会員ポータルサイトのホーム画面
から、「会員情報」タブを押下しま
す。 

1. 

2. 

3. 

次へ 
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単位情報詳細画面右側にある「承認
履歴」セクションの「取り消し」ボタンを
押下します。 

5. 

承認取り消しのポップアップ画面が
表示されますので、 問題ないことを
確認した上で、 「取り消し」ボタンを押
下します。 

6. 

4. 

単位情報の一覧が表示されます。「管理
No」リンクを押下すると単位情報の詳細
画面に遷移します。 

事務局側に申送する内容が
ありましたら、コメント上に入
力ください。 

3.9.3 自己申告単位の取り下げを行いたい場合 



3.9.4 自己申告単位を事務局から却下された場合 

3.9.4 自己申告単位を事務局から却下された場合 

■自己申告単位が事務局にて却下された場合再申請を行う必要があります。 
    自己申告単位の再申請は以下の手順になります。 
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次へ 

単位の自己申告が却下されるとメー
ルが送られてきますので、メール本文
内リンクを押下します。 

1. 

ログイン画面が表示されますので、
会員番号とパスワードを入力し、「ロ
グイン」ボタンを押下します。 

 

ログインしていない場合はログイン
後に、ホーム画面に遷移します。 

 

※既にログイン済の場合は3に進み
ます。 

2. 



3. 
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修正内容が問題ないことを確認した上で、
承認申請ボタンを押下します。 

承認申請のポップアップが表
示されますので、問題のない
ことを確認した後、「送信」ボタ
ンを押下します。 

4. 

事務局からの却下理由が表示されていま
すので、内容に従って修正します。 

5. 
承認申請が正常に完了すると
、画面上部にメッセージが表
示されます。 

承認履歴に承認申請情報が
登録されます。 

6. 

事務局側に申送する内容があり
ましたら、コメント上に入力してく
ださい。 

3.9.4 自己申告単位を事務局から却下された場合 


